	國立政治大學「活動業務諮詢暨總機提供轉接服務」申請表

  年   月   日

	活動名稱
	
	活動期間連絡人
	

	活動期間
	自   年  月   日至   年  月    日止

	活動地點
	

	活動概述
	（如總機無法答詢時，將轉接右列分機處理。）
	提供總機轉接之分機號碼及人員
	人員及分機1：

	
	
	
	人員及分機2：

	
	
	
	人員及分機3：

	申請單位
	
	申請人
	
	單位主管
	（簽章）
（本欄如有需要應會計劃執行人）

	
	
	聯絡電話
	分機：
	
	

	
	
	
	
	
	

	承辦人

（審核）
	
	營繕組

組長
	
	總務長
	


奉核後由總務處營繕組存辦
