	國立政治大學分機使用權限變更作業申請表                    年   月    日

	事    由
	
	擬變更之分機號碼
	分機：
	撥  打

等  級
	□市內電話

	
	
	
	
	
	□國內長途

	
	
	
	
	
	□行動電話

	
	
	
	
	
	□國際長途

	經費來源
	· 由本單位業務費支出。

· 自費 — 市話電話費一併計入
□ 於收到電話費繳款通知單時請逕向出納組繳費，收據影本送總機房存查。
□ 電話費由電話使用人或申請人之「薪資帳戶」內扣抵。（如需繳費收據報帳用，請“勿”勾選本項。）
· 由        老師執行計畫(名稱：                             )經費支付。
計畫期間：自   年   月   日至   年  月    日止。

· 計畫經費於收到電話費繳款通知單時請逕向出納組繳費，收據影本送總機房存查。

· 計畫結束前十日請主動告知，如未告知且逾限之電話費仍應自行負擔。

· 市話電話費一併計入。

使用話費敬請自行撙節控管

	申請單位
	
	申請人
	
	申請單位

主管
	（簽章）
（本欄如有需要應會計劃執行人）

	
	
	聯絡電話
	分機：
	
	

	
	
	
	
	
	

	承辦人

（審核）
	
	營繕組

組長
	
	總務長
	

	奉准後

開放日期
	年     月       日

(由承辦人填寫)
	（103年版）


