公共意外責任險，出險後所需準備之理賠文件：

場地設施不良或人員疏失致第三人體傷：
（1） 出險通知單-須加蓋本校大、小章

（2） 事故發生時之現場照片

（3） 事故發生檢討報告書

（4） 受傷第三人之身分證影本、診斷證明

（5） 書及醫療費用單據（第三人殘廢時請附殘廢證明）（第三人若死

      亡時請附死亡證明書、除戶戶籍謄本）

（6） 被保險人之營利事業登 記證影本

（7） 支付憑證（給付金錢予受害第三人或其家屬之證明）

（8） 被保險人與受傷第三人之和解書正本

（9） 賠款同意書─須加蓋本校大、小章。

發生以上意外事故時，被保險人應按下述規定辦理：

發生意外事故時，立即以電話通知保險公司處理。

(1) 除立即通知保險公司外，並請保留現場立即拍照存證。
(2) 除自願負擔之損失外，不得與對方私下和解，否則保險公司不負賠償責任。
(3) 和解對象：車子受損時請與行照上所載之車主和解。
(4) 車輛受損之部位請拍照清楚，以利理賠作業。
(5) 若受損車輛損壞的零件為輪胎時，須扣除折舊。
(6) 被保險人與對方要和解前，必須通知保險公司，否則保險公司不負賠償責任。
